Stowarzyszenie LGD Bory Dolnośląskie zatrudni pracownika na stanowisko:
· Głównego Specjalisty ds. Projektów Społecznych.

Miejsce pracy: 
· Biuro Stowarzyszenia zlokalizowane w Iłowej przy ul. Żeromskiego 25

Do obowiązków pracownika należeć będzie:
· Przygotowywanie materiałów na zebrania i posiedzenia organów Stowarzyszenia               (tj. Walnego Zebrania Członków, Zarządu, Rady i Komisji Rewizyjnej)
· Przygotowywanie projektów uchwał oraz sporządzanie protokołów z posiedzeń organów Stowarzyszenia
· Prowadzenie rejestrów dokumentacji związanej z pracą organów Stowarzyszenia
· Obsługa Rady podczas oceny wniosków
· Planowanie i prowadzenie szkoleń dla członków Rady z zakresu oceny wniosków i ich egzaminowanie
· Kontrola i monitoring operacji realizowanych w ramach tzw. Projektów parasolowych
· Wykonywanie zadań z zakresu animacji lokalnej
· Koordynowanie czynności związanych z bieżącą pracą biura Stowarzyszenia LGD Bory Dolnośląskie
· Prowadzenie korespondencji, w tym jej rejestracja, segregacja i wysyłane
· Prowadzenie dokumentacji członkowskiej
· Prowadzenie archiwum Stowarzyszenia

Od kandydatów wymagamy:
· Wykształcenia wyższego
· Terminowego i należytego wykonywania spraw należących do obowiązków pracownika
· Przestrzegania ustalonego w biurze Stowarzyszenia regulaminu pracy oraz przepisów i zasad bhp oraz przeciwpożarowych
· Zachowania w tajemnicy informacji, których ujawnienie mogłoby narazić władze Stowarzyszenia na szkodę a w szczególności przestrzegać tajemnicy służbowej
· Podnoszenia własnych kwalifikacji

Mile widziane:
· Prawo jazdy
· Wysoka kultura osobista
· Znajomość branży sektora pozarządowego
· Doświadczenie w aplikowaniu o środki krajowe i unijne
· Gotowości do sporadycznej pracy poza wyznaczonymi godzinami (elastyczności)

Oferujemy:
· Gwarantowane wynagrodzenie podstawowe – od 3.500,00 zł do 4.500,00 zł brutto
· Premie za wykonanie zadań
· Dodatkowe zarobki przy aplikowaniu i realizacji projektów społecznych
· Służbowy laptop
· Szkolenie podstawowe

Jak można ubiegać się o pracę:
· Przygotuj swoje cv z dokładnym opisem swojego doświadczenia zawodowego oraz wykształcenia z dopiskiem:
Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb rekrutacji (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)
· Przygotuj list motywacyjny z informacją dlaczego chcesz pracować jako Specjalista
ds. Projektów Społecznych
· Dokumenty złóż osobiście w siedzibie Stowarzyszenia, wyślij pocztą tradycyjną lub za pomocą poczty elektronicznej na adres biuro@bory.org.pl najpóźniej do 21.02.2022r.
· Zastrzegamy sobie, że na rozmowę kwalifikacyjną zaprosimy tylko wybranych kandydatów. Rozmowa odbędzie się w biurze Stowarzyszenia w dniu 25.02.2022r.
